PATVIRTINTA

Kauno ,,Nemuno* mokyklos
direktoriaus 2025 m. kovo 24 d.
jsakymu Nr. V-42

TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO
KAUNO ,NEMUNO“ MOKYKLOJE TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy komandiruoéiy islaidy apmokéjimo Kauno ,,Nemuno* mokykloje tvarka
(toliau —tvarka) parengta, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis tarnybiniy
komandiruociy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklémis, reglamentuoja tarnybiniy
komandiruociy i$laidy apmokéjimo mokykloje (toliau vadinama — mokykla) tvarka.

2. Tarnybine komandiruote (toliau — komandiruote) laikomas valstybés tarnautojo ar
darbuotojo (toliau vadinama — darbuotojas) i§vykimas tam tikram laikui, ta¢iau ne trumpiau, nei
vienai darbo dienai i$ nuolatinés darbo vietos jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti
darbo funkcijy, tarnybinj pavedimg ar tobulinti kvalifikacijos.

3. Pasiystam ] tarnybing komandiruote darbuotojui per visa komandiruotés laika palickama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Jstaigy vadovas arba jy jgalioti asmenys gali siysti savo darbuotojus j komandiruotg j
uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Kai yra atskiras
Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimas dél atstovavimo Lietuvos Respublikai tarptautiniuose
renginivose, siunc¢iamo darbuotojo ] uzsienj komandiruotés trukme gali biti ilgesneé kaip 30
kalendoriniy dieny.

5. Siuntimas ] tarnybing komandiruotg, i$skyrus siuntimg vienai darbo dienai, jforminamas
istaigos vadovo arba jo jgalioto asmens jsakymu arba potvarkiu, kuriame turi biiti nurodyta siunc¢iamo
1 tarnybinge komandiruote darbuotojo vardas, pavarde, pareigos, komandiruotés tikslas, vietove
(vietoves), komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés istaiga. Siunciamam |
tarnybing komandiruotg darbuotojui gali biiti iSmokamas avansas. [sakyme arba potvarkyje nurodytas
avanso dydis neturi vir§yti numatomy komandiruotés islaidy.

Siuntimas | komandiruotg vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje iforminamas
Jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens rezoliucija, patvirtinancia, kad tarnybinis praneSimas ar
darbuotojo prasymas iSvykti i§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

6. Grjzes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti j; komandiravusiai
Jstaigai ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu
buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudotg avanso likutj.

II. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siunciamas | komandiruote | uzsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos §ios komandiruoteés i§laidos:

7.1. dienpinigiai;
7.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

7.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:



7.3.1.kelionés | uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant
atvejus, kai 1§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy risiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi;

7.3.2.uzsienio valstybés teritorijoje visy rusiy transporto priemonémis;

7.3.3.nuvykimo visy risiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje, o
darbuotojams, perkeltiems ] kitas pareigas Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy, taip pat laikinai perkeltiems
pareigas tarptautingje organizacijoje ar institucijoje, Europos Sajungos institucijoje ar jstaigoje, jeigu
darbo uzmokestj jiems moka Lietuvos Respublikos institucijos ar jstaigos, reziduojamos valstybés
teritorijoje, | oro ar jlry uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy komandiruotes
dienomis, taip pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezasCiy negalé€jo pasibaigti komandiruotés
dienomis (lengvuoju automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jiry uosta,
gelezinkelio ar autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i$ jy), jskaitant atvejus,
kai i§ komandiruotés griztama po vidurnak¢io;

7.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy i uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

7.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

7.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Isakyme ar potvarkyje
bitina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numerj. Komandiruoto darbuotojo
automobilio naudojimo komandiruotés tikslams tvarka nustato valstybés institucijy ir jstaigy vadovai;

7.7. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;
7.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

7.9. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo islaidos;

7.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai §i valiuta skirta Taisykliy 7.1-7.9 ir 7.11
papunkc¢iuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmokeéti;

7.11. kitos su komandiruote susijusios biitinos i$laidos (su Taisykliy 7.2—7.9 papunkciuose
nurodytomis komandiruotés iSlaidomis susijes komisinis atlyginimas, apibréztas Lietuvos
Respublikos mokéjimy jstatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos ] reisg, registruoto
bagazo mokesciai, bagazo saugojimo, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkreciamuyjy ligy i$laidos).

8. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, jvairios asmeninés paslaugos), neapmokamos.

9. Dienpinigiai mokami:
9.1. pagal LR Vyriausybés patvirtintas dienpinigiy uzsienio valstybése normas;

9.2. uz jsakyme ar potvarkyje nurodyta laika. Vykstant j uZsienio valstybe, uz diena, kurig



pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal LR Vyriausybés
patvirtintas dienpinigiy uzsienio valstybése normas, o grjztant i§ uzsienio valstybés, uz diena, kuria
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokama 50 procenty LR Vyriausybés
patvirtintos dienpinigiy uzsienio valstybéje normos. Jeigu komandiruotés metu vykstama | keleta
uzsienio valstybiy, LR Vyriausybés patvirtintos dienpinigiy uzsienio valstybése normos taikomos
atsizvelgiant j kiekvienoje uZzsienio valstybéje faktiskai iSbutas dienas, o pervaziavimo j uZsienio
valstybe¢ diena laikoma atvykimo j tg uzsienio valstybe diena.

Kai darbuotojas, vykdamas j komandiruote, ta pacia dieng atvyksta j kelias uzsienio valstybes,
uz Sig dieng mokamas LR Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy tose uzsienio valstybése normy
vidurkis.

Darbuotojams, perkeltiems | kitas pareigas Lietuvos Respublikos diplomatinése atstovybése,
konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy, taip pat laikinai perkeltiems ]
pareigas tarptautinéje organizacijoje ar institucijoje, Europos Sajungos institucijoje ar jstaigoje, jeigu
darbo uzmokestj jiems moka Lietuvos Respublikos institucijos ar jstaigos, griztant i§ kitos uzsienio
valstybés j rezidavimo vieta, uz diena, kurig pervaziuojama reziduojamos valstybés siena, 50 procenty
dienpinigiy mokama pagal LR Vyriausybés patvirtintas dienpinigiy uZsienio valstybése normas, o
griztant i§ Lietuvos Respublikos ] rezidavimo vieta, uz diena, kurig pervaziuojama reziduojamos
valstybés siena, mokama 50 procenty reziduojamos valstybés dienpinigiy normos pagal LR
Vyriausybés patvirtintas dienpinigiy uzsienio valstybése normas.

Kai darbuotojas siunc¢iamas j komandiruotg reziduojamos valstybés teritorijoje, jam mokama
100 procenty reziduojamos valstybés dienpinigiy normos pagal LR Vyriausybés patvirtintas
dienpinigiy uzsienio valstybése normas, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng darbo diena, uz
isakyme ar potvarkyje nurodyta komandiruotés laika;

9.3. 50 procenty LR Vyriausybés patvirtinty dienpinigiy uzsienio valstybéje normos, o jeigu
darbuotojas apsilanko keliose uZsienio valstybése, — 100 procenty LR Vyriausybés patvirtinty
dienpinigiy tose uzsienio valstybése normy vidurkio, kai komandiruoté trunka vieng darbo diena;

9.4. darbuotojui, vykstanc¢iam j komandiruote | uZzsienio valstybe (valstybes) ir uZsienio
valstyb¢je apriipinamam dienpinigiais, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali biiti
1Smokeéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty LR Vyriausybés patvirtintos dienpinigiy uZsienio
valstybéje normos, o apriipinamam maitinimu, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu,
atsizvelgiant ] renginio organizatoriaus nustatytas apripinimo salygas, gali buti iSmokéti dienpinigiai
iki 100 procenty LR Vyriausybés patvirtintos dienpinigiy uZsienio valstyb&je normos (iSskyrus
Taisykliy 16 punktg).

10. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uzmokestis nevir§ija minimaliosios
meénesings algos, padaugintos 1§ koeficiento 1,3, arba kai darbo uzmokestis yra apskaiciuotas taikant
valandinj tarifinj atlygj, nevirSijant] minimaliojo valandinio atlygio, padauginto i§ koeficiento 1,3,
nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

11. Gyvenamojo ploto nuomos i§laidos apmokamos:

11.1. pagal LR Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos uZsienio valstybése
normas, i§skyrus Taisykliy 11.2 ir 11.3 papunkc¢iuose nurodytus atvejus;

11.2. pagal faktines islaidas:

11.2.1. oficialiy valstybiniy delegacijy nariams ir jy Seimos nariams, vykstantiems j uzsienj
teisés akty nustatyta tvarka sudarytos oficialios valstybinés delegacijos sudétyje, Lietuvos
Respublikos Seimo nariams, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nariams, Lietuvos Respublikos
Konstitucinio Teismo teis¢jams, valstybés kontrolieriui ir jo pavaduotojams, vykstantiems j uzZsienio
komandiruotes (Tarpparlamentinés Sajungos, Siaurés Atlanto Asambléjos, Vakary Europos Sajungos



Asambléjos, Europos Tarybos, Europos Parlamento, Europos Vadovy Tarybos, Europos Sajungos
Tarybos, Europos Komisijos, Europos Konstituciniy Teismy Konferencijos ir konstitucing kontrole
atlickané¢iy institucijy, Tarptautinés aukSCiausiyjy audito institucijy organizacijos (INTOSAI),
Europos aukséiausiyjy audito institucijy organizacijos (EUROSAI), Europos audito rimy, NATO
auditoriy tarybos, Pasaulio banko, Europos rekonstrukcijos ir plétros banko, Europos Tarybos
vystymo banko ir Tarptautinio valiutos fondo metinius susitikimus, sesijas, seminarus, posédzius ir
konferencijas), ir juos lydintiems asmenims;

11.2.2. kai gyvenamajj plota uzsako renginio organizatoriai;

11.3. darbuotojui (isskyrus Taisykliy 11.2 papunktyje nurodytus atvejus), vykstanciam |
komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes), gali biiti apmokamos didesnés gyvenamojo ploto
nuomos islaidos, negu LR Vyriausybés patvirtinta gyvenamojo ploto nuomos islaidy norma, jeigu su
tuo sutinka jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo, taciau §i suma negali virSyti 30 procenty LR
Vyriausybés patvirtintos gyvenamojo ploto nuomos islaidy normos. Suma, virSijanti LR Vyriausybés
patvirtintg gyvenamojo ploto nuomos islaidy norma, nelaikoma komandiruociy kompensacija.

12. Komandiruotgs iSlaidos, nurodytos Taisykliy 7.2—7.11 papunkciuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

13. Siun¢iamam ] komandiruot¢ ] uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali biiti
iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas eurais arba uzsienio valiuta pagal Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, galiojusius avanso iSmokéjimo dieng.
Avansas gali buti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés iSlaidas jstaigai kompensuoja
uzsienio institucijos.

14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos
(pateikus $ias i8laidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o i8laidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos
pagal iSvykimo j komandiruot¢ j uzsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius Europos centrinio
banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy
uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko
nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

15. Jeigu avansas ] komandiruotg | uzsienio valstybe (valstybes) vykstan¢iam darbuotojui
buvo iSmokétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, | kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo j kitg uzsienio valiuta dokumenta, iSduotg Lietuvos Respublikos ar uzsienio
valstybés kredito jstaigos. Nepateikus $io dokumento, i§laidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal
avanso iSmokéjimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokétas, — iSvykimo | komandiruote j uZsienio
valstybe dieng) galiojusius Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty
santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas
neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty
santykius.

16. Siunciant darbuotoja | komandiruot¢ j uZsienio valstybe (valstybes) ekvivalentiniy
nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty iSlaikymo
18laidas vidaus valiuta pagal susitarimg.

II1. TARNYBINIUY KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS
TERITORIJOJE ISLAIDU APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siunc¢iamas ] tarnybine komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios komandiruotés i$laidos:

17.1. dienpinigiai —15 procenty patvirtintos bazinés socialinés iSmokos dydzio, jei
komandiruoté trunka ilgiau, nei vieng dieng, uz jsakyme ar potvarkyje nurodyta komandiruotés laika.



17.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

17.3. kelionés i komandiruotés vieta ir grizimo i§ jos ] nuolating darbo vieta visy rasiy
transporto priemonémis, iSskyrus taksi, transporto islaidos;

17.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir Kauno ,,Nemuno* mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintas
degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemon¢s
gamintojo nurodytus transporto priemongés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100
kilometry), jeigu j komandiruote buvo vaziuojama jstaigos ar komandiruoto darbuotojo transporto
priemone. [sakyme ar potvarkyje biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj.

17.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) i$laidos;

17.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescCio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

17.7. wvietinés rinkliavos iSlaidos;

17.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritorijoje
iSlaidos.

18. Visos 8§iy Taisykliy 17.2—17.6 punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos atlyginamos
tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

19. Tais atvejais, kai komandiruojama ] jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
i§laikymo (maitinimo, nakvynés) iSlaidas, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali biiti
mokami dienpinigiai nevirsijant 30 procenty $iy Taisykliy 17.1 punkte nurodytos dienpinigiy normos.

20. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio arba darbo uZmokescio, apskai€iuoto taikant valandin; tarifinj atlygj, nelaikomi
komandiruociy kompensacijomis.




